KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Krasné

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Krasn&, schvdlenou zastupitelstvem obce
usnesenim €. 14/30/2018 ze dne 04. 07. 2018 a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon), vydavam tento knihovni rad:

I. Zakladni ustanoveni

€L 1
Poslani a Cinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zékona €. 257/2001 Sb. (knihovni zékon) a je
zfizena za GCelem poskytovat rovnym zplisobem véem ob&anim bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zékona.

€l 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1 Knihovna poskytuje uzivateldm vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v pfisludnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vyplijcni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,

cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pfistup na internet.

2 Sluzby uvedené v ¢l 2, odst. 1 tohoto Knihovniho iadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3 Pfipadné sluzby za dhradu poskytuje knihovna v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 a7 4
zakona. €. 257/2001 Sb., tzn. Ze (hradu za né miZe poZadovat jen do vySe skutené
vynalozenych nakladd (napf. za reprografické sluzby).

4 Veskeré financni castky (manipulaéni poplatky, sankcni poplatky apod.) jsou knihovnou Gétovény
ve vySi stanovené Cenikem, ktery je pFilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

€. 3
Registrace uzivatele

1Registrovanym uZivatelem knihovny se mliZe stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba vydanim
priikazu uZivatele na zakladé vypinéné pfihldgky ov&fené knihovnikem podle osobnich dokladt
uZivatele.

2Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, piijmeni, adresu trvalého bydlisté
a datum narozeni, kontaktni adresu.




3Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zéakonného zastupce.
40sobni Gdaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrang
osobnich tdajl (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajd je pfilohou tohoto KR.

€. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatel knihovny
1 UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym

opatienim, ktera jsou potfebna pro udrZzeni poradku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v
prostorach knihovny klid a poradek.

2 Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, miZe byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouZivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych predpis(.

3 Pfipominky, podnéty a ndvrhy kpraci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL.5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky
1 Uzivatel je povinen pouzZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2 Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program@ v knihovné.

3 UZivatel mlZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané zinternetu, databazi a
elektronickych zdrojl z fondu knihovny, pokud to dovoluji licencni podminky.

4 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitale, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel piné odpovédny za skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné Skod zplsobenych
jim zanesenymi pocitaovymi viry.

5 Uzivatel je povinen respektovat  autorskopravni ochranu dat (viz  zdkon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakond (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

IT1. Vypdjéni Fad

Cl.e
Zpristupnované knihovni dokumenty
1Knihovna plj¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,

z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo prostfednictvim
vymeénnych soubor(.

2Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podie § 14 knihovniho zakona,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn( NK CR.

Cl. 7
Rozhodnuti o piijcovani
1Mimo knihovnu si mize uZivatel pdjcit véechny dokumenty uvedené v €. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokument(:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo pogkozeni,

b) které jsou zapotfebi k béZznému provozu knihovny,
c) jejichz pljcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (porueni autorskych prav,



2 Reprograficke a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond{ knihovny, anebo z fondd jiné knihovny
v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni
zachézet v souladu s ustanovenimi zékona €. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

3 Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sitenf fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

4 Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnich nebo
v zahranici. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachdzet v souladu
s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

€l 13
Ztraty a nahrady

1UZivatel je povinen bezodkladné hiasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihiité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

20 zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu $kody uvedenim do
plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku tého? dokumentu ve stejném vydani a vazb&
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo
uCelné, mize knihovna poZadovat jako nadhradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
financni nahradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

3Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou vznikly.

4Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek mé knihovna pravo pozastavit
uZivateli poskytovani viech sluZeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1 Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypljcni Ihlity. Pfipada-li posledni den stanovené Ihdty na den, kdy je knihovna zaviena,

VW

posunuje se na nejblizsi dalsi vyplijcni den.

2 Vymahani nevracenych vypdjcek:
nezavisle na vyméhani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokumentd. Po
Ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporudeny dopis obecniho Gfadu)
nasleduje vymahani pravni cestou.

3 Ztréata prikazu uZivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikatu prlkazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(plvodni nebo obnovené) se Gctuje manipulacni poplatek

€l 15
Nahrada vSeobecnych skod

1 Ufivatel je povinen nahradit 3kodu zavindnou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podie
obCanského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Zada-i to poskozeny, hradi se Skoda v
penézich."”).

2 Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uZivatel podle obecnd platnych
predpis(.




Sireni fadistické, rasistické, pornografickeé literatury apod.),
d) které byly vyplijéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypljcni sluzby s
podminkou vyplijcky v pouze v prostorach knihovny.

é.s8
Postupy pii ptjcovani
1Pfed prevzetim vyplicky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit viechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vyplj¢nim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného
vypijcniho systému.
2UZivatel svym podpisem potvrdi vypdjcku vypljcenou meziknihovni sluzbou.
3Uzivatel mdze poZadat o rezervaci dokumentu Ustné nebo pisemnou formou.
¢Lo9
Vypiijéni lhity
1Vyptjéni |hita pro pljéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypdijcni Ihdta mdZe byt
prodlouZena a? tfikrat o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a nezada-li

dokument daldi uZivatel. V odfvodnénych pfipadech je moZzné povolit novou vypljcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

2Knihovna je opravnéna v od@vodnénych pFipadech stanovit kratSi vypdjcni Ihditu, pfipadné Zadat
vraceni pljéeného dokumentu pred uplynutim vypdjcni IhGty.

¢l 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

1 UZivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypdicil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté dokumentu.

2 Je zakdzano zpracovavat text vyp{jéeného dokumentu graficky podtrhdvanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vypdjteného dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uZivateli pro piijcovani mimo knihovnu

1Pro pljcovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob€anského zékoniku o ptjfovani véci.

2Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vypj¢eno zpravidla nejvySe 10 dokumentd, pokud neni
mimofadné povoleno vice.

3UZivatel nesmi vyp@jceny dokument plijcovat daldim osobam. Ruci za néj po celou dobu vyplijcky.

4Uzivatel rudi za vypij¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypljéce zdznam. Pfi
vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

5Jestlize uzivatel nevrati pdjceny dokument ve stanovené [hiité, Gctuje knihovna uzivateli poplatek
z prodleni (zpozdné).

6Jestlize uZivatel ani po upomenuti pdjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi vymahani pdjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako ndhradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

7 Do vyporadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech sluzeb.

cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1 Knihovna mze podle povahy dokumentu nahradit jeho pljceni kopii.



V. Zavérecna ustanoveni
1vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2Nedilnou soutasti KR jsou piilohy
3Rusi se Knihovni Fad ze dne 25. 11. 2002
4Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitoy.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

I Cenik placenych sluzeb a poplatka.
2 Informace o nakladéni s osobnimi udaji uZivateld knihovny a jejich ochrané.




Informace o nakladani s osobnimi udaji ctenard a jejich ochrana

Spravcem osobnich Gdaji uivateld knihovny je Mistni knihovna v Krasng (dale jen
knihovna).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivateld v tomto rozsahu:

Povinne identifikaéni ddaje: jméno, pFijmeni, datum narozeni, trvald a kontaktni adresa
Nepovinné kontaktni (idaje: e-mail, telefon

SluZebni Udaje: &islo ¢tenarského priikazu, pfehled vypiijéek, prehled upominani, Gdaj o
ro¢ni registraci

UCetni Gdaje o provedenych penéZitych transakcich: platba ro¢niho poplatku, upominek

Dale knihovna uchovava identifika&ni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladg
15 let: jméno, pFijmeni, trvala adresa.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovnd pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich
Udajl bez zbyteného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za Géelem poskytovani knihovnickych, informagnich a dalgich
sluZeb uZivateldm, informovani usivateld o sluzbach a dale za Gcelem ochrany majetku a
knihovniho fondu. Kontaktni Udaje vyuZivé knihovna za Gcelem lepsi komunikace s uzivatelem,

uZivatel nenf povinen tyto Gdaje uvést.

Prava uzZivateld jako subjekt(i osobnich Gdaji

UZivatel ma prévo na pfistup k osobnim ddajim, jejich opravu nebo vymaz, popFipad® omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii Zpracovavanych osobnich (idajd,
pfipadné umozni nahled do prihlasky ¢tenafe a dalSich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tdajé knihovna vyfizuje bez zbyteného odkladu,
nejpozdéiji do jednoho mésice od obdreni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uivateld po dobu registrace a dva roky poté.
Registrovany uZivatel miZe poZadat o likvidaci svych osobnich (dajfl, pokud nema vadi knihovné
Zadny dluh a nepreje si nadale vyuZivat jejich sluzeb.

prostfedky. P¥istup k poéitacové evidenci je chranén heslem. Pristup k osobnim (dajtim je
Omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tkolg.

DalSi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zaklad& smlouvy o poskytovani sluseb, kterou s uZivatelem
uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udajt (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udajd vykonava Urad pro ochranu osobnich udajd, na
ktery se miZete obrétit v pfipadé stiznosti. Budeme viak radi, pokud se s podnétem
ohledné svych osobnich tidajti obratite nejprve na nas:

Méstsky GFad Krasno, Radniéni 1, 357 47 Krasno, datova schranka - 36ab6py




Cenik placenych sluzeb a poplatkd Mistni knihovny v Krasné

Sluzby v Mistni knihovné v Krasna jsou v3echny beztplatné.

V Krasné, dne {ff 7 ?@,{‘P




