MK

Vazeny pane starosto,

v souvislosti s Vasi objednavkou na Dotacni management Mistni energetické
koncepce (MEK) Vam zasildme dileZité informace, nékteré jiz s predstihem,
vzhledem k pribéhu stavu zpracovani dokumentu MEK.

A. Soucasny stav - rekapitulace pribéhu projektu z pohledu Dotac¢niho
managementu a probihajicich procesi:

V souladu s podepsanou smlouvou o dilo s vybranym dodavatelem MEK
(SOD), by mély v soucasné dobé probihat prace na zpracovani Mistni
energetické koncepce (MEK).

Ze strany obce byl jmenovan realizaéni tym, ktery komunikuje s
dodavatelem, aby byla MEK zpracovana dle pozadavk( Ministerstva
primyslu a obchodu (MPO), byla pfinosem pro Vasi obec a splnila Vase
ocekavani.

S cleny realizacniho tymu mate uzavien smluvni, pracovnépravni vztah,
jehoz obsahem je podil praci na MEK a sbéru dat. V pokynech MPO se pro
interni zaméstnance uvadi smluvni vztah na zakladé pracovni smiouvy,
dohody o pracovni &innosti (DPC) nebo dohody o provedeni prace (DPP),
zatimco u externich zaméstnancl se uvadi DPP, DPC, pfipadné Smlouva o
dilo, ktera je podkladem pro naslednou fakturaci. Vyplata odmén pro
vSechny pracovni pozice musi byt podlozena vyplnénym mésic¢nim vykazem
prace. Za zpUsobilé vydaje se povaZuji vydaje vzniklé a uhrazené od 1. 1.
2024 do 31. 12. 2025, s vyjimkou mezd vlastnich zaméstnancd, které
mohou byt uhrazeny do 20. 1. 2026.

B. Dalsi prabéh: Pro zavéreCné vyuctovani dotace MEK bude nutné
dokladovat a do systému AIS vlozit nasledujici dokumenty (tuto ¢innost Vam
na zakladé objednavky Dotac¢niho managementu MEK zajisti v
pozadovanych terminech ETIK v soucinnosti s Vami):

1. Zpracovanou mistni energeticka koncepci ve formatu WORD a PDF. Na
dokumentu MEKi musi byt uvedeno logo: EU - Financovano Evropskou unii
Next Generation, Narodniho pldnu obnovy, logo Ministerstva prdmyslu a
obchodu a text: “Dilo bylo financovano z prostredkd Evropské
unie z fondu Next Generation EU, Narodni plan obnovy."
Zaslete nam navrh textu MEK ke kontrole pred finalizaci dokumentu,
at pfedejdeme nedorozuméni a zbyte¢nym naslednym opravam textu
a vicenakladdm.
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2. Protokol o predani a prevzeti dila (koncepce); vzor protokolu Vam
zasleme

3. Faktury vcetné polozkovych rozpoctd, faktury musi byt uhrazeny do 31.
12. 2025;
VSechny faktury uhrazené v souvislosti s MEK, musi obsahovat nazev a
registracni Cislo projektu.

4. Vypisy z bankovniho uctu - vypis z Uc¢tu u vSech plateb uhrazenych za
projekt (napf. faktury, mzdy zamé&stnancd atd.);
V bankovnim vypisu musi byt vzdy u platby zretelné uvedeno, ze
naklad/pFijem finanénich prostfedkl se vaze na projekt Mistni energetické
koncepce a Cislo projektu.

5. Tabulku mezd vlastnich zaméstnancid. Viastni zaméstnanci -
dolozi ¢estné prohlaseni, Ze danou mzdu obdrzeli. Zadatel mimo jiné
dolozi pracovni vykaz a pocet odpracovanych hodin na projektu. Mzda
vlastnich zaméstnanc( za prosinec musi byt uhrazena nejpozdé&ji do
20. ledna nasledujiciho roku; Potrebné dokumenty zasilame v priloze
emailu. Zpracovani priloh mohou kompetentni osoby z obce
konzultovat s pracovniky ETIK. Na zakladé zkusSenosti doporucujeme
tabulku mezd prubé&zné aktualizovat.

6. Pro uspésné dokonceni dotace bude nutné zpracovat podklady pro
financni vyporadani MEK (dle vyhlasky & 367/2015 Sb., ve znéni
pozdé&jsich predpisl), ptilohu & 7B , a struény komentaf, oboje
podepsané statutarnim organem s razitkem obce; viz priloha mailu.
Prilohu pro Vas pripravi ETIK v daném case a rozsahu.

V soucasné dobé bude stacit aby Vase pani ucetni kontrolovala, zda jsou
vSechny transakce souvisejici s projektem oddélené identifikovany od
ostatnich UCetnich transakci s projektem nesouvisejicich a vedla
analytickou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu a dale vedla
Pfehledovou tabulku mezd.

V souvislosti, s jiz vystavenymi prvnimi fakturami upozornujeme, Zze na
dokladech musi byt povinné uvedeno registracni Cislo projektu, jinak
nebudou akceptovany. Cislo najdete v Rozhodnuti o pridéleni dotace. Pokud
tomu tak neni je nutné s dodavatelem doresit.
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C. Publicita:

Nedilnou soucasti realizace projektu je i dodrzovani povinné publicity,
ke kterée MPO vydal metodicky pokyn.

Rika se v ném, ze prijemce dotace odpovida za skute¢nost, ze veskeré
vystupni materidly vzniklé v ramci této dotace musi byt opatreny
logy: EU - Financovano Evropskou unii Next Generation, Narodniho
planu obnovy a logem Ministerstva primyslu a obchodu. Loga musi
zlstat zcela ¢&itelnd, samostatnd a nelze je upravit ani prekryvat
pridanim dalSich vizualnich znacek nebo textu. Loga musi mit stejnou
velikost (méreno na vysku nebo Sifrku) a také obdobné viditelné
umisténi. Vzniklé materidly budou také opatreny textem: “Dilo bylo
financovano z prostiedk( Evropské unie z fondu Next Generation EU,
Narodni plan obnovy."

Logo Vam zasilame v priloze.

Povinné nastroje publicity:

e Webové stranky a socialni sité: Na oficialnich webovych
strankach a socialnich sitich (pokud jsou vyuzivany) prijemce
zverejni loga a povinné sdéleni. Struény popis projektu
Vam zasleme.

o Informovani zapojenych subjektl: Subjekty podilejici se na
projektu musi byt informovany o financovani z NPO.

o Ostatni materialy: Loga a povinné sdéleni musi byt umisténa i
na dalSi dokumenty a komunikacni materialy, napr. pozvanky,
publikace, inzeraty apod. Tyto povinné prvky jsou slouceny do
tzv. banneru Narodniho planu obnovy.

VSechny zminéné prilohy zasilame v priloze tohoto e-mailu. Zpravy o
udrzitelnosti budou feseny v nasledujicim roce po ukonceni projektu, vzdy
do 31. 3.

S pozdravem

Ing. Josef Svab
pfedseda spolku - vykonny feditel

+420) 728 009 738

svab@etik.cz, www.etik.cz
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